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1 Anmeldung 

Sie müssen sich anmelden, um auf das Portal zugreifen zu können (1). 

 

Anschliessend werden Sie aufgefordert, Ihre bevorzugte Anmeldemethode auszuwählen. Sie können 

entweder EDA.Idm verwenden, indem Sie Ihre E-Mail-Adresse in das Textfeld (1) eingeben, oder sich 

mit einer anderen Bundesidentität anmelden (2). 

 

Wenn Sie noch keine solche Identität haben, geben Sie einfach Ihre E-Mail-Adresse ein, klicken Sie 

auf «Weiter» und folgen Sie den Anweisungen, um die Registrierung abzuschliessen. 
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2 Sprache ändern 

Im Portal kann sowohl die Sprache der Anzeige (Systemsprache) sowie die Sprache, in welcher die 

Korrespondenz stattfindet (Korrespondenzsprache) durch die Nutzenden angepasst werden. 

2.1 Systemsprache 

Um die Systemsprache zu ändern, kann überall in der Benutzeroberfläche oben rechts auf den Pfeil 

geklickt und anschliessend auf die gewünschte Sprache geklickt werden. 

 

2.2 Korrespondenzsprache 

Um die Korrespondenzsprache zu ändern, auf «Login-Daten» (1) klicken und anschliessend auf die 

aktuelle Sprache (2), um die gewünschte aus der Drop-Down-Liste auszuwählen. Anschliessend mit 

einem Klick auf «Speichern» (3) bestätigen. 
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3 Import bestehendes registriertes Schiff bei Erstanmeldung 

Hinweis 

Dieser Prozess ist nur verfügbar bei der ersten Anmeldung. Sollten Sie ein Schiff importieren wollen 

und haben dies nicht beim ersten Login gemacht, melden Sie sich beim SSA. 

3.1 Import bestehender Schiffe auswählen 

Um ein Schiff zu importieren, muss in der Anwendungsoberfläche die Option zum Import bestehender 

Schiffe ausgewählt werden. 

 

3.2 Eingabe Schiffsname und Registernummer 

In diesem Schritt sind die Felder Schiffsname (1) und Registernummer (2) auszufüllen. Anschliessend 

kann das Schiff gesucht werden (3). 

Wenn eine Fehlermeldung erscheint, wurde das Schiff mit diesen Angaben nicht gefunden. 

Kontrollieren Sie in diesem Fall, ob der Name und die Registernummer korrekt eingegeben wurden. 
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3.3 Schiff bestätigen 

Sofern das Schiff im Schiffsregister gefunden wurde, wird der Eintrag angezeigt. Um das Schiff zu 

importieren, muss das gefundene Schiff bestätigt werden (1).

 

3.4 Schiff importiert 

Das Schiff wurde nun importiert und ist unter «Meine Schiffe» aufgeführt. 
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4 Neuer Antrag Registrierung Jacht/Küstenboot 

Benötigte Dokumente 

− Bei natürlichen Personen: Ausweis für Personen mit Schweizer Staatsbürgerschaft oder 

Ausweis und Aufenthaltsbewilligung für Personen ohne Schweizer Staatsbürgerschaft. 

− Bei juristischen Personen: Handelsregisterauszug + Ausweis einer zeichnungsberechtigten 

Kontaktperson und ggf. Ausweis einer nicht zeichnungsberechtigten Kontaktperson 

− Schiffsbild (optional) 

− Eigentumsnachweis (als mögliche Eigentumsnachweise gelten: Kaufvertrag, 

Schenkungsvertrag oder Erbschaftskunde, bei selbstgebauten Schiffen besteht der 

Eigentumsnachweis aus den Rechnungen mit Zahlungsbelegen für die Aufwände der 

Erstellung) 

− Versicherungsnachweis über abgeschlossene Haftpflichtversicherung 

− Bei gebrauchten Schiffen und Eigenbau: Sicherheitszeugnis oder kantonaler Schiffsausweis 

bei gebrauchten Küstenbooten / Klassifikationszertifikat für Schiffe.  

− Bei Schiffen im Neubau: Typenbescheinigung und Bauzertifikat mit CE-Zertifizierung oder 

Seetüchtigkeitsnachweis ohne CE-Zertifizierung oder Klassifikationszertifikat 

− Bei Hochseejachten im Neubau: Nachweis des Kaufs einer Rettungsinsel (ISO 9650-1) oder 

Wartungszertifikate im Falle einer gebrauchten Rettungsinsel. 

− Bei Schiffen mit Länge über 24 Metern und/oder mit Motorleistung über 130 kW und Treibstoff 

Diesel für jeden Motor, der diese Voraussetzungen erfüllt: CE-Zertifizierung oder, wenn diese 

nicht vorhanden ist, ein Engine International Air Pollution Prevention Certificate (EIAPP 

Zertifikat). 

− Bei Schiffen, welche für den Transport von 16 oder mehr Personen zugelassen sind: 

Internationale Sewage Pollution Prevention Certificate (ISPP Zertifikat) 

− Bei Jachten mit einer Gesamtlänge von 24 Metern oder mehr (Länge über alles) eines dieser 

Dokumente: 

o Eine von einem unabhängigen Experten oder einer unabhängigen Expertin 

durchgeführte Schiffsvermessung, welche bestätigt, dass die Tonnage-Länge von 24 

m nicht erreicht ist (Länge der Jacht gemäss Art. 2 Ziff. 8 Tonnage Convention) 

o Ein nach den internationalen Regeln ausgestellter Schiffsmessbrief 

4.1 Antragsseite öffnen 

Um ein Schiff neues Schiff zu registrieren, muss die Antragsseite geöffnet werden. Diese Seite kann 

auf der Startseite über den Menüpunkt «Neuer Antrag» (1) oder «Ich möchte einen neuen Antrag 

erstellen» (2) geöffnet werden. 
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4.2 Auswahl der Antragsart 

Es gibt verschiedene Antragsart. Für eine Jacht oder ein Küstenboot, klicken Sie auf «Antrag 

erfassen» (1) neben «Registrierung Jacht/Küstenboot». 

 

4.3 Formular ausfüllen 

Anschliessend ist das Formular auszufüllen. Wählen Sie zu Beginn aus, ob der Antrag für eine 

natürliche Person oder für eine juristische Person ausgefüllt wird.  

Im Folgenden werden pro Formularabschnitt Besonderheiten des Formulars genauer aufgezeigt. 

4.3.1 Eignerdaten 
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− Die Dokumente sind zwingend einzureichen. 

4.3.2 Beschreibung des Schiffes 

− Der Schiffsname muss eindeutig sein. Das System prüft, ob der Name bereits vergeben 

wurden. Wenn der Name bereits im Schiffsregister eingetragen ist, erscheint eine 

Fehlermeldung:  

 
In diesem Fall ist ein neuer Schiffsname einzutragen. 

 

− Wenn es Namensähnlichkeiten mit bereits eingetragenen Schiffen gibt, wird der Antrag einer 

besonderen Prüfung unterzogen. In diesem Fall ist es empfohlen, einen anderen Namen für 

das Schiff zu wählen und es erscheint folgende Meldung: 

 

 

4.3.3 Beilagen 

− Der Eigentümernachweis, der Versicherungsnachweis sowie die technischen 

Schiffsdokumente sind zwingend einzureichen. 
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4.3.4 Überprüfung 

− In diesem Schritt sind die vorher gemachten Angaben nochmals zu prüfen. 

4.3.5 Zahlungsabwicklung 

− Wählen Sie die gewünschte Zahlart. Beachten Sie, dass bei Zahlung auf Rechnung der 

Antrag erst nach Begleichung der Rechnung geprüft wird. 

− Für die Zahlung per Kreditkarte werden Sie auf die Seite eines externen Zahlungsanbieters 

weitergeleitet. 

4.3.6 Absenden 

− Lesen Sie die Bestimmungen zum Antrag durch. Wenn Sie diesen zustimmen, bestätigen Sie 

dies über die Kästchen. 

− Anschliessend können Sie den Antrag mit einem Klick auf «Senden» einreichen.  

 

4.4 Registrierung beantragt 

Die Registrierung wurde erfolgreich beantragt. Sie erhalten eine Bestätigungsemail. Unter «Meine 

Anträge» (1) finden Sie den Antrag und können den Status verfolgen. 
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5 Flaggenschein/-bestätigung verlängern 

Wenn der/die Flaggenschein/-bestätigung bald abläuft, kann das Dokument im Portal verlängert 

werden. Der Prozess wird deshalb nur angezeigt, wenn das aktuelle Dokument in weniger als einem 

Jahr abläuft. 

Benötigte Dokumente 

− Ausweis des Eigners 

− Aufenthalts-/Niederlassungsbewilligung (bei natürlichen Personen, die keine Schweizer 

Staatsbürgerschaft besitzen) 

− Versicherungsnachweis 

− Seetüchtigkeitsnachweis  

− Bei Motoränderungen: Motorzertifikat und (wenn nötig) EIAPP Zertifikat 

5.1 «Meine Schiffe» öffnen 

Öffnen Sie den Menüpunkt «Meine Schiffe», indem Sie in der oberen Taskleiste auf «Meine Schiffe» 

(1) klicken. 
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5.2 Kontextmenü öffnen 

Um Modifikationen am Schiffseintrag vorzunehmen, muss das Kontextmenü mit einem Klick auf die 

drei Punkte oben rechts auf dem Schiffseintrag (1) geöffnet werden. 

 

5.3 Formular Flaggenschein/-bestätigung verlängern öffnen 

Im geöffneten Kontextmenü kann mit einem Klick auf «Flaggenschein/-bestätigung verlängern» (1) 

das Formular geöffnet werden, um die Verlängerung des/der Flaggenscheins/-bestätigung zu 

beantragen. 
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5.4 Formular Flaggenschein/-bestätigung verlängern ausfüllen 

Anschliessend ist das Formular zur Beantragung einer Verlängerung auszufüllen. Die geforderten 

Angaben orientieren sich an der Beantragung eines/einer neuen Flaggenscheins/Flaggenbestätigung. 

 

5.5 Anträge auf eine Verlängerung des/der Flaggenscheins/-bestätigung 

einsehen 

Die gestarteten und abgeschickten Anträge auf Verlängerung des/der Flaggenscheins/-bestätigung 

werden unter «Meine Anträge» aufgeführt. Hier kann auch der Status nachverfolgt werden. 
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6 Eignerdaten ändern 

Ziele des Prozesses: 

1. Änderungen der Eignerdaten des aktuellen Eigners/der aktuellen Eignerin melden können 

(z. B. Heirat, neue Adresse, usw.) 

2. Erfassung weiterer Eigner/Eignerinnen (e.g. Kinder dazu nehmen). 

Dieser Prozess dient nicht dazu, den Haupteigner oder die Kontaktperson zu ändern. Beim Verkauf 

eines Schiffes, muss das Schiff gelöscht und dann unter Namen des neuen Eigners neu registriert 

werden. 

Benötigte Dokumente 

− Bei natürlichen Personen: Ausweis für Personen mit Schweizer Staatsbürgerschaft oder 

Ausweis und Aufenthaltsbewilligung für Personen ohne Schweizer Staatsbürgerschaft. 

6.1 «Meine Schiffe» öffnen 

Öffnen Sie den Menüpunkt «Meine Schiffe», indem Sie in der oberen Taskleiste auf «Meine Schiffe» 

(1) klicken. 
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6.2 Kontextmenü öffnen 

Um Modifikationen am Schiffseintrag vorzunehmen, muss das Kontextmenü mit einem Klick auf die 

drei Punkte oben rechts auf dem Schiffseintrag (1) geöffnet werden. 

 

6.3 Formular «Eignerdaten ändern» öffnen 

Im geöffneten Kontextmenü kann mit einem Klick auf «Eignerdaten ändern» (1) das Formular geöffnet 

werden, um die Eignerdaten anzupassen.
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6.4 Formular Eignerdaten ändern ausfüllen 

Im Formular zur Anpassung der Eignerdaten kann anschliessend ein neuer Eigner / eine neue 

Eignerin eingegeben werden. Von dieser Person ist ein Ausweis hochzuladen. 

 

6.5 Anträge auf eine Änderung der Eignerdaten einsehen 

Die gestarteten und abgeschickten Anträge auf Schiffsmodifikationen werden unter «Meine Anträge» 

aufgeführt. Hier kann auch der Status nachverfolgt werden. 
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7 Schiffsdaten ändern 

Benötigte Dokumente 

− Versicherungsnachweis 

− Bei Änderung mindestens eines Motors: Aktuelles Motorzertifikat für den geänderten Motor 

− Bei Schiffen mit Motorleistung über 130 kW und Treibstoff Diesel für jeden Motor, der diese 

Voraussetzungen erfüllt:  

Engine International Air Pollution Prevention (EIAPP) certificates (kann innerhalb von 6 

Wochen nachgereicht werden, wenn es zum Zeitpunkt des Antrags nicht vorhanden ist)  

7.1 «Meine Schiffe» öffnen 

Öffnen Sie den Menüpunkt «Meine Schiffe», indem Sie in der oberen Taskleiste auf «Meine Schiffe» 

(1) klicken. 

 

7.2 Kontextmenü öffnen 

Um Modifikationen am Schiffseintrag vorzunehmen, muss das Kontextmenü mit einem Klick auf die 

drei Punkte oben rechts auf dem Schiffseintrag (1) geöffnet werden. 
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7.3 Formular Schiffsdaten ändern öffnen 

Im geöffneten Kontextmenü kann mit einem Klick auf «Schiffsdaten ändern» (1) das Formular geöffnet 

werden, um die Schiffsdaten anzupassen.

 

7.4 Formular «Schiffsdaten ändern» ausfüllen 

Im Formular zur Anpassung der Schiffsdaten kann anschliessend die Beschreibung des Schiffs 

geändert werden. In den Beilagen werden Nachweise mit den angepassten Daten verlangt. 
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7.5 Anträge auf eine Änderung der Schiffsdaten einsehen 

Die gestarteten und abgeschickten Anträge auf Schiffsmodifikationen werden unter «Meine Anträge» 

aufgeführt. Hier kann auch der Status nachverfolgt werden. 
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8 Flaggenschein/-bestätigung löschen 

Benötigte Dokumente 

− Keine Dokumente benötigt. 

8.1 «Meine Schiffe» öffnen 

Öffnen Sie den Menüpunkt «Meine Schiffe», indem Sie in der oberen Taskleiste auf «Meine Schiffe» 

(1) klicken. 

 

8.2 Kontextmenü öffnen 

Um die Löschung des/der Flaggenscheins/-bestätigung zu beantragen, muss das Kontextmenü mit 

einem Klick auf die drei Punkte oben rechts auf dem Schiffseintrag (1) geöffnet werden. 
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8.3 Formular Flaggenschein/-bestätigung löschen öffnen 

Im geöffneten Kontextmenü kann mit einem Klick auf «Flaggenschein/-bestätigung löschen» (1) das 

Formular geöffnet werden, um die Löschung des/der Flaggenscheins/-bestätigung zu beantragen. 

 

8.4 Formular Flaggenschein/-bestätigung löschen ausfüllen 

Anschliessend ist im Formular zur Beantragung der Löschung des/der Flaggenscheins/-bestätigung 

anzugeben, ob eine Löschbestätigung gewünscht wird und gegebenenfalls eine Gebühr zu bezahlen. 
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8.5 Anträge auf eine Löschung des/der Flaggenscheins/-bestätigung 

einsehen 

Die gestarteten und abgeschickten Anträge auf Löschung des/der Flaggenscheins/-bestätigung 

werden unter «Meine Anträge» aufgeführt. Hier kann auch der Status nachverfolgt werden. 
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9 Rechnungen einsehen 

9.1 «Meine Schiffe» öffnen 

Um den Menüpunkt «Meine Schiffe» zu öffnen, muss auf der Startseite in der oberen Taskleiste auf 

«Meine Schiffe» (1) geklickt werden. 

 

9.2 Kontextmenü öffnen 

Um die mit dem Schiff verknüpften Rechnungen einzusehen, muss das Kontextmenü mit einem Klick 

auf die drei Punkte oben rechts auf dem Schiffseintrag (1) geöffnet werden. 
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9.3 Rechnung einsehen 

Mit einem Klick auf «Rechnungen einsehen» (1) können die mit dem Schiff verbundenen Rechnungen 

eingesehen und mit einem Klick auf die entsprechende Rechnung heruntergeladen werden. 
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10 Antrag korrigieren 

Ausgangslage 

Die Sachbearbeitenden haben Ihren Antrag geprüft und Korrekturen an gewissen Teilen des Antrags 

angefordert.  

Benötigte Dokumente 

− Abhängig von den angeforderten Korrekturen. 

10.1 «Meine Anträge» öffnen 

Um den Menüpunkt «Meine Schiffe» zu öffnen, muss auf der Startseite in der oberen Taskleiste auf 

«Meine Anträge» (1) geklickt werden. 

 

10.2 Antrag mit Korrekturanforderung öffnen 

Anträge mit Korrekturanforderungen erkennen Sie am blauen Balken mit dem Kommentar «Bitte 

prüfen Sie Ihre Eingaben». Klicken Sie nun auf «Bearbeiten» (1). 
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10.3 Angeforderte Korrektur finden 

Alle Abschnitte, in denen eine Korrektur angefordert wurden, sind mit einem Sprechblasen-Symbol 

versehen (blau umkreist). 

 

Scrollen Sie anschliessend im Abschnitt, bis Sie den Kommentar finden: 

 

Wiederholen Sie diese Schritte, bis Sie alle Korrekturen vorgenommen haben. 
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10.4 Überarbeiteten Antrag abschicken 

Um die Korrekturen zu übermitteln, müssen Sie den Antrag erneut abschicken. Speichern Sie dazu 

alle Änderungen in den Formularen mit «Speichern und weiter» (1), bis Sie im Abschnitt «Absenden» 

sind. Bestätigen Sie, sofern Sie zustimmen, durch Anklicken die benötigten Kästchen und schicken 

Sie den überarbeiteten Antrag mit einem Klick auf «Senden» (2) ab. 
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11 Fehlende Zertifikate nachreichen 

Ausgangslage 

In Ihrem Antrag auf eine Flaggenbescheinigung/Flaggenbestätigung haben Sie angegeben, dass Sie 

eines oder mehrere Zertifikate zu einem späteren Zeitpunkt nachreichen werden. 

Die später einzureichenden Zertifikate können über das Portal an die zuständigen Sachbearbeitenden 

gesendet werden. Alternativ ist es auch möglich, die nachzureichenden Dokumente per E-Mail an den 

zuständigen Sachbearbeiter zu senden. Das SSA empfiehlt die Nutzung des Portals, das in dieser 

Anleitung beschrieben wird. 

Benötigte Dokumente 

− Alle nachzureichenden Dokumente. 

11.1 «Meine Anträge» öffnen 

Um den Menüpunkt «Meine Schiffe» zu öffnen, muss auf der Startseite in der oberen Taskleiste auf 

«Meine Anträge» (1) geklickt werden. 

 

11.2 Nachrichtenmenü zum Gesuch öffnen 

Auf jedem Antrag gibt es den Reiter «Nachrichten» (1). Öffnen Sie den Reiter «Nachrichten» auf dem 

Antrag, für welchen Sie Zertifikate nachreichen wollen. 

 

11.3 Neue Nachricht im Nachrichten-Menü erfassen 

Im Nachrichten-Menü können Sie nun mit einem Klick auf «Neue Nachricht» (1) eine neue Nachricht 

an die zuständigen Sachbearbeitenden erfassen. 
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11.4 Nachricht erstellen und absenden 

Erstellen Sie nun die Nachricht. Setzen Sie einen Betreff (1), fügen Sie bei Bedarf weitere Hinweise im 

Nachrichtenfeld hinzu (2) und fügen Sie die nachzureichenden Dokumente unter Anlagen ein (3). 

Anschliessend können Sie die Nachricht mit einem Klick auf «Absenden» (4) an die zuständigen 

Sachbearbeitenden senden. 

 

11.5 Weitere Kommunikation 

Sollten die Sachbearbeitenden Nachfragen oder Anmerkungen zu den nachgereichten Dokumenten 

haben, werden diese Nachrichten im Nachrichten-Menü (siehe 9.3 und 9.4) angezeigt. 


